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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Organizacja i przeprowadzenie warsztatow, szkolen i kurséw w ramach

projektow realizowanych przez MGOPS Pelczyce

wartos¢ zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

(t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

l. Informacje wprowadzajace.

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastgpujace znaczenie:
1) ,,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej

Specyfikaciji;
2) ,SIWZ” lub ,,specyfikacja” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia;
3) ,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych

(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.);
4) ,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ przedmiotowe zamoéwienie, udzielane w ramach
niniejszego postgpowania.

1. Zamawiajacy.

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Petczycach
ul. Starogrodzka 12

73-260 Petczyce

Strona http://mgopspelczyce.pl

Adres e-mail: umig@pelczyce.pl

1. Tryb udzielenia zaméwienia.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 1380 ustawy —

zamowienie na ustugi spoteczne.

V. Opis przedmiotu zamdwienia.
CPV: CPV -80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamowienia jest Organizacja i przeprowadzenie warsztatow, szkolen i kursow w ramach
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projektow realizowanych przez MGOPS Pelczyce. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢
w Zalaczniku nr 2.

Zobowigzania Wykonawcy:
1. Wykonaweca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji form ksztatcenia oraz jej oznakowania
zgodnie z zasadami promowania projektu, w tym:
a. listy obecnosci;
b. dziennik zajec,
c. listy potwierdzajace otrzymanie zaswiadczen o ukonczeniu danej formy ksztatcenia;

d. wprzypadku czesci 11, 12, 13 wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ karty doradztwa.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych po

zakonczeniu danej formy ksztalcenia, tj. po zakonczeniu wszystkich zaje¢ dla danej czesci zamowienia,

oryginatow dokumentacji opisanej w punkcie a — ¢ wraz z kserokopiami wystawionych za§wiadczen.

2. Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi danej formy ksztatcenia zaswiadczenie o
jej ukonczeniu lub certyfikat.

3. Wykonawca zapewnieni i sfinansuje niezbedne badania uprawniajace do udziatu w danej formie

ksztatcenia (zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z przepisow zewn¢trznych - jesli dotyczy).

4. Wykonawca przeprowadzi dla kazdego uczestnika test kompetencji przed przystgpieniem do danej
formy ksztalcenia oraz po jej zakonczeniu obrazujacy wzrost kompetencji w zwigzku z podjetym
ksztalceniem.

5. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o doktadnym terminie realizacji danej formy ksztatcenia w
formie pisemnej na minimum 14 dni przed startem.

6. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegdtowego programu danej formy ksztatcenia.
Wykonawca przedtozy propozycje programu Zamawiajagcemu w terminie 7 dni od dnia podpisania
umowy. Propozycja musi zosta¢ zwrotnie zaakceptowana przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu niezbedne materiaty dydaktyczne do zajec,
minimum: notatnik, dlugopis oraz skrypt lub podrecznik.

8. Wykonawca jest zobowigzany obja¢ uczestnikdw ubezpieczeniem NNW.

9. Wykonawca organizujacy i realizujgcy dang forme ksztalcenia zobowigzany jest zapewni¢ kadre
dydaktyczng posiadajaca odpowiednie kompetencje i kwalifikacje, w szczegélnosci, jesli odrebne
przepisy wymagaja posiadania przez treneréw/instruktorow specjalnych uprawnien.

10. Faktyczny odbiér realizowanych form Kksztalcenia nastapi poprzez pisemny protokot odbioru
poszczegdlnych zadan, sporzadzony przez Wykonawce i przedtozony Zamawiajagcemu do akceptacji.

V. Czesci zamowienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.

VI. Oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Zawarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

VIII. Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j
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IX. Termin wykonywania zamowienia.
Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy maksymalnie do 31.12.2019r.

X. Warunki udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

1. O udziclenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu
W postepowaniu okre$lone przez Zamawiajacego w pkt 2 oraz nie s powigzani z Zamawiajacym
osobowo ani kapitatlowo.

2. Zamawiajacy okreéla nastepujace warunki udzialu w postepowaniu:

a. Wykonawca musi posiada¢ kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej

dziatalno$ci zawodowej, W szczegolnosci, jesli wynika to z odrebnych przepisow.

b. Wykonawca wykaze, ze posiada niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie gwarantujace
nalezyte wykonanie zamowienia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonal co najmniej jedno zamoéwienie podobne do przedmiotu zamoéwienia. Za
zamoOwienie tozsame Zamawiajacy uzna $wiadczenie ustug szkoleniowych dla osob
dorostych.

Cc. Wykonawca wykaze, ze dysponuje niezbednym potencjatem osobowym, tj. osoby
prowadzace kursy beda posiadaty odpowiednie kompetencje i kwalifikacje w
szczegolnosSci, jeS§li  odrebne  przepisy  wymagaja  posiadania  przez
treneréw/instruktorow specjalnych uprawnien.

3. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postegpowaniu na zasadzie spetnia / nie
spetnia na podstawie przedstawionych przez wykonawce wraz z oferta o§wiadczen i dokumentow.

XI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéow udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu powinien
przedtozyc¢:
— odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;
— oswiadczenie w zakresie braku powigzan z Zamawiajacym — zalacznik nr 4.
— oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu — zatacznik nr 5;

XI1. Zasady skladania o§wiadczen i dokumentéow
1. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.
2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

XIII. Informacje o osobach uprawnionych do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami.
1. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Kierownik MGOPS — Pan Marek Gérecki

e-mail: gorecki@mgopspelczyce.pl

numer faksu: 95 768 42-00

XIV. Termin zwiazania oferta.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Strona3z5

* X %
*

* p*



Fundusze

= . . Unia Europejska [Sa
Europejskle '.i{_r' po m O rZ e Z ac hOd n Ie Europejski Fundusz Spoteczny S

Program Regionalny

XV. Opis przygotowania ofert.

1. Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza sktadania
oferty w postaci elektronicznej.

2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim i Zamawiajacy nie wyraza

zgody na zlozenie o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentéw jednym z jezykoéw powszechnie

uzywanych w handlu miedzynarodowym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wzér formularza oferty stanowi Zalaczniki nr 1.

Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli Wykonawcg reprezentuje pelnomocnik, wraz z ofertg sktada si¢ pelnomocnictwo w oryginale.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Oferte sporzadza si¢ w sposob staranny, czytelny i trwaly. Stwierdzone przez Wykonawce

w ofercie btedy i omytki w zapisach - przed jej zlozeniem - poprawia si¢ przez skreslenie

dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie

poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.

10. Zaleca si¢, aby Wykonawca zbindowat lub spigt strony oferty w sposob uniemozliwiajacy jej
dekompletacje oraz ponumerowat jej strony.

11. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

12. Wykonawca sklada oferte w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu w sposob zapewniajacy
nieujawnienie tresci oferty. Zamknigta koperta lub inne opakowanie musi zawiera¢ oznaczenie:
Oferta — ,,Organizacja i przeprowadzenie warsztatow, szkolen i kurséow w ramach projektow
realizowanych przez MGOPS Pelczyce”.

© XN Ok~ wW

XVI. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Miejsce i termin skladania ofert:
a) miejsce sktadania ofert: siedziba Zamawiajgcego, ul. Starogrodzka 12, 73-260 Petczyce lub

adres e-mail Zamawiajacego: micko-nogalska@mgopspelczyce.pl

b) termin sktadania ofert: do dnia 16.02.2018 r. do godz. 10:00

2. Oferta zlozona w terminie sktadania ofert bedzie podlegac rejestracji przez Zamawiajacego. Koperta
lub inne opakowanie, w ktorym bedzie ztozona oferta zostanie opatrzona numerem wedhug kolejnosci
sktadania ofert oraz terminem jej ztozenia.

3. Jezeli w ofercie Wykonawca poda cen¢ napisang slownie inng niz ceng napisang cyfrowo, podczas
otwarcia ofert zostanie podana cena napisana stownie.

4. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte.

XVII.  Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cen¢ ofertowag stanowi suma kosztow wszystkich kurséw sktadajacych si¢ na dana czgsc
zamoOwienia.

2. Ceng nalezy poda¢ do dwoch miejsc po przecinku.
3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN.
4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

XVIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
1. Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktora przedstawia najkorzystniejsza ceng lub
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.
2. Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
3. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:
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1) Cena 60%. Zamawiajacy obliczy punkty w tym kryterium w nast¢pujacy sposob: najnizsza cena
sposrdd ztozonych ofert podzielona przez warto$¢ oferty badanej x 100 x 60%.

2) Doswiadczenie Wykonawcey 40% - Tlo§¢ wykonanych przez Wykonawce ustug szkoleniowych
realizowanych na rzecz osob dorostych w zakresie, na jaki Wykonawca sktada oferte,
proporcjonalnie najwieksza ilo$¢ szkolen wérod ztozonych ofert.

W celu przyznania punktéw Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta dokumenty
potwierdzajace posiadane dos$wiadczenie, np. rekomendacje, referencje, protokoty zdawczo-
odbiorcze zrealizowanych ustug. Punkty zostang przyznane na podstawie ilo$ci przedtozonych
dokumentow na zasadzie 1 dokument = 1 punkt i obliczone w nastepujacy sposéb: ilo§é punktow
przyznanych ofercie badanej podzielona przez ilo§¢ punktéw przyznanych ofercie z najwiekszym
doswiadczeniem sposrdd ztozonych ofert X 100 x 40%.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryteria oraz ich wagi. Za
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska sumarycznie najwieksza ilo$¢ punktow sposrod
wyzej wymienionych kryteriow oceny ofert

XIX.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Wz6r umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Wzér umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowi Zalacznik nr 3.

XXI. Adres strony internetowej zamawiajacego.
http://mgopspelczyce.pl
XXIl.  Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru wykonawcy.
Zakres zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy okresla wzor umowy stanowigcy Zalacznik nr 3.

XXI1I. Nizej wymienione zalaczniki do SIWZ stanowiq jej tres¢:

1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy;

2. Zalacznik nr 2 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia;

3. Zalacznik nr 3 — wzor umowy;

4. Zalacznik nr 4 — wzor o$wiadczenia Wykonawcy dotyczace braku powigzan z Zamawiajacym;

5. Zalacznik nr 5 — wzdr o§wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu.
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